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IMPORTANTE: con el navegador Explorer da problemas a la hora de acceder
a la reunién. Por favor, utilizad otro navegador para evitar posibles
inconvenientes.

¢Qué hago cuando recibo un correo con una invitacion a una reunion?

El correo que recibo es el siguiente:
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Alberto Diaz <alberto@adur.com
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Podemos ver que en el cuerpo del correo nos muestra tres posibles respuestas y nosotros
deberemos de seleccionar una de ellas para que la persona que nos ha invitado a esa reunion
sepa que hemos recibido la invitacién.

El siguiente paso serd, cuando llegue la hora de la reunion, acceder de nuevo al correo de la
invitacién a la reunidn y acceder a la reunién. ¢Como?

En la parte inferior del correo vemos el siguiente mensaje:

Unirse a una reunidon de Microsoft Teams

Mas informacian sobre Teams



Deberemos de clicar sobre él y nos llevara a la siguiente pantalla:

Microsoft Teams

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar Ia aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

Ya tiene la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora

Una vez en esta pantalla, tenemos dos opciones:

1. Descargar la aplicacion
2. Unirse por internet

NO es necesario que nos descarguemos la aplicaciéon para unirnos a la reunién. En este caso
seleccionaremos la segunda opcidn que nos llevard a la siguiente pantalla:

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

f_zcriba el nombre Unirse ahora

3% Dispositivos

Otras opciones de unidn

o2 Audio desactivado

En esta pantalla deberemos de introducir nuestro nombre y tenemos que esperar a que el
organizador de la reunion nos de acceso a la reunion.

En cuanto nos de acceso, ya estaremos dentro de la reunién.



